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कार्ाालर् सहर्ोगी शे्रणी विवहन पदको खलुा ललखखत परीक्षाको पाठ्यक्रम 

 

प्रथम चरण : ललखखत परीक्षा          पूणााङ्क : ५० 

द्वितीर् चरण : अन्तिााताा              पूणााङ्क : २० 

परीक्षा र्ोजना (Examination Scheme). 

 

प्रथम चरण : ललखखत परीक्षा 
पत्र विषर् पूणााङ्क उत्तीणााङ्क परीक्षा प्रणाली प्रश्न संख्र्ा × अङ्क समर् 

प्रथम सेिा सम्बन्धी ५० २० बहिैुकखपपक प्रश्न २५ प्रश्न × २ अङ्क ४५ लमनेट 

१. कार्ाालर् सञ्चालन सम्बन्धी ज्ञान 

✓ दताा चलानी तथा फाइललङ सम्बन्धी ज्ञान । 

✓ फोटोकपी, फ्र्ाक्स, स्कक्र्ानर लगार्तका उपकरण सञ्चालन सम्बन्धी ज्ञान । 

✓ अवफस स्कटेशनरी सम्बन्धी ज्ञान । 

२. कार्ाालर्को सरसफाइ सम्बन्धी ज्ञान 

✓ सरसफाइ सम्बन्धी ज्ञान । 

✓ सरसफाइमा प्रर्ोग हनुे सामग्री सम्बन्धी ज्ञान । 

✓ कार्ाालर् सजािट व्र्िस्कथापन सम्बन्धी ज्ञान । 

✓ सरसफाइ गदाा अपनाउन ुपने सरुक्षा सािधानी सम्बन्धी ज्ञान । 

३. पाककला सम्बन्धी ज्ञान 

✓ नेपाली चाडबाड अनसुारका पररकारको ज्ञान । 

✓ पररकार तर्ार गने विलध । 

४. कार्ाालर् सहर्ोगीको व्र्ािसावर्क र व्र्खिगत गणुहरू सम्बन्धी ज्ञान । 

✓ कार्ाालर् सहर्ोगीको काम तथा कताव्र्को ज्ञान । 

✓ कार्ाालर् सहर्ोगीमा हनुपुने गणुहरू । 

✓ कार्ाालर्को काममा रहँदा ध्र्ान द्वदनपुने विषर्हरूको ज्ञान । 

✓ समर् पालना, मर्ाादा पालना, अनशुासन र आचरण सम्बन्धी ज्ञान । 

✓ प्राथलमक उपचार सम्बन्धी ज्ञान । 

५. स्कथानीर् सरकार सम्बन्धी ज्ञान । 

६. खचठ्ठीपत्र लनिेदन लेखन सम्बन्धी ज्ञान । 

७. गखणतको सामान्र् ज्ञान (जोड, घटाउ, गणुन, भाग आद्वद) । 

 

 

 

 


