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प्रस्तावना 

लेकम गाईँपाललकाको शासन व्यवस्थालाइ थप जनमखुी, सेवामखुी, जनईत्तरदायी र पारदशी तलु्याइ लवत्तीय 

सशुासनकायम गराईने ईदे्धश्यले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा २२ वमोलजम लेकम गाईँपाललकाको 

लेखासलमलतले सम्पादन गनुुपने काम कारवाहीलाइ व्यवलस्थत, मयाुलदत र ऄनशुालसत रुपमा संचालन गनु वाञ्छनीय 

भएकोले,लेकम गाईँपाललकको प्रशासकीय कायुलवलध (लनयलमत गने) ऐन,ले लदएको ऄलधकार प्रयोग गरीकायुपाललकाले 

यो कायुलवलध बनाएको छ । 

१. संक्षिप्त नाम र प्रारम्भः(१) यस कायुलवलधको नाम लेकम गाईँपाललकाको “लेखा सलमलतको वठैक संचालन 

कायुलवलध,२०८१” रहकेो छ । 

(२) यो कायुलवलध राजपत्रमा प्रकालशत भए पश्चात तरुुन्त प्रारम्भ हुनेछ। 

 

२. पररभाषाः क्षबषय वा प्रसंगले ऄर्को ऄर्थ नलागेमा यस र्कायथक्षवक्षिमा; 

(१) “सभापक्षत” भन्नाले यस लेखा सलमलतको संयोजकलाइ सम्झन ुपछु र सो शब्दले सभापलतको ऄनपुलस्थलतमा 

सलमलतको सभापलतको रुपमा काम गने ऄन्य सदस्य समतेलाइ जनाईँछ । 

(२) “सक्षमक्षत”भन्नाले लेखा सलमलतलाइ सम्झन ुपछु । 

(३) “बैठर्क”भन्नाले सलमलतले औपचाररक रुपमा अयोजना गने कुनै पलन बैठकलाइ सम्झन ु पछु र सो 

शब्दलेसलमलतद्वारा गलठत ईपसलमलतको बैठक समेतलाइ जनाईँछ । 

(४) “र्कायथदल”भन्नाले लेखा सलमलत बमोलजम गलठत कायुदल सम्झनपुछु । 

(५) “र्कायथक्षवक्षि”भन्नाले लेखा सलमलतको वठैक संचालन कायुलवलध, २०८१ लाइ सम्झनपुछु । 

(६) “सदस्य सक्षिव”भन्नाले अन्तररक लेखा परीक्षण प्रमखुलाइ सम्झन ु पछु र सो शब्दले सदस्य 

सलचवकोऄनपुलस्थलतमा काम गने कमचुारी समते जनाईँछ। 

(७) “सदस्य”भन्नाले लेखा सलमलतको सदस्यलाइ जनाईँछ । 

(८) “सक्षिवालय”भन्नाले लेकम गाईँपाललकाको अन्तररक लेखा परीक्षण वा कायाुलयको तोलकएको 

शाखासम्झनपुछु । 

(९) “स्र्ानीय सरर्कार”भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ ऄनसुार स्थालपत लेकमगाईँपाललकालाइ 

सम्झनपुछु र सो शब्दले यस ऄन्तगतुका लनकायहरुलाइ समेत जनाईँछ । 

(१०) “सरर्कारी र्कोष”भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ६९ र दफा ७० मा 

ईल्लेलखतकोषलाइ सम्झनपुछु । 

(११) “सभा”भन्नाले लेकम गाईँपाललकाको गाईँ सभालाइ सम्झनपुछु । 

(१२) “क्षनयमावली”भन्नाले लेकम गाईँपाललकाबाट जारी गररएका लनयमावलीलाइ सम्झनपुछु । 

(१३) “क्षनयम”भन्नाले लेकम गाईँपाललकाको लनयमलाइ सम्झनपुछु । 

(१४) “लेखा”भन्नाले कारोवार भएको व्यहोरा दलेखने गरी प्रचललत काननू बमोलजम रालखने ऄलभलेख, खाता, 

बलह,लकताव अलद र सो कारोवारलाइ प्रमालणत गने ऄन्य कागजात समेतलाइ सम्झनपुछु । 
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(१५) “सावथजक्षनर्क लेखा”भन्नाले सावजुलनक खररद काननू ऄनसुारका लेकम गाईँपाललकामा भएका 

अलथुककारोवारहरुको व्यहोरा दलेखने गरी प्रचललत काननू बमोलजम रालखने ऄलभलेख, खाता, बलहलकताब अलद रसो 

कारोवारलाइ प्रमालणत गने ऄन्य कागजात समेतलाइ सम्झनपुछु । 

(१६) “सावथजक्षनर्क क्षनर्काय” भन्नाले लेकम गाईँपाललका र यस ऄन्तगतुका वडा सलमलत, वडा कायाुलय,लवषयगत 

कायाुलय समतेलाइ सम्झनपुछु । 

 

३. सक्षमक्षतर्को र्कायथिेत्र र सक्षमक्षतर्को र्काम, र्कतथव्य र ऄक्षिर्कार देहाय बमोक्षजम हुनेछः 

(१) वालषकु बजटेले ऄनुमान गरे बमोलजम राजश्व संकलन र स्रोत पररचाल भए नभएको हरेी लक्ष्य प्रालिकालालग 

कायुपाललकालाइ अवश्यक सझुावलदने। 

(२) कायुपाललकामा भए गरेका कायुहरुमा लवत्तीय सुशासन कायम गराईन सझुाव लदने । 

(३) पेश्की बेरुजकुो ऄवस्था लवशे्लषण गद ैसो को फर्च्यौटका लालग अवश्यक कायु गने । 

(४) स्वीकृत वालषकु बजटेले ऄनमुान गरे बमोलजमको काम भएको वा नभएको बारेमा लललखत प्रलतवदेन 

रसझुावहरु समते कायुपाललका वा सभामा पेश गने । 

(५) महालेखा परीक्षकबाट सम्पन्न ऄलन्तम लेखा परीक्षणबाट कायम भएका बेरुज ु तथा अलथुक 

ऄलनयलमतकासम्वन्धमा त्यस्तो बेरुज ुर अलथुक ऄलनयलमततालाइ लनयलमत एव ंऄसलु फर्च्यौट गनु अवश्यक 

कामकारबाही गरे वा नगरेको लवषयमा लनदशेन लदने र प्रलतवदेन पेश गने तथा बेरुज ुफर्च्यौटका लालग ताकेतागने 

। 

(६) वडागत ऄनुसार स्रोत पररचालन तथा राजस्व एव ंदस्तरु संकलन भए नभएको बारेमा प्रलतवदेन तयार गने। 

(७) सलमलतको कायके्षत्र लभत्रका लवषयमा प्राि ईजरुी, सञ्चार माध्यममा अएका लवषयहरु, 

सरोकारवालाकोचासो एव ंसलमलतले अवश्यक ठानेका लवषयहरुमा जाँच गरी अवश्यक लनदशेन लदने, 

 

४. सक्षमक्षतर्को बैठर्कः सक्षमक्षतर्को बैठर्क सम्बन्िी र्कायथक्षवक्षि देहाय बमोक्षजम हुनेछः 

(१) सलमलतको सभापलतले अवश्यकता ऄनुसार सलमलतको बैठक बोलाईन सक्नेछन ् तर सलमलतका एक 

चौथाइसदस्यहरुले लललखत रुपमा लवषयवस्त ुईल्लेख गरी सो लवषयमा छलफल गनु माग गरेमा सभापलतले सातलदनलभत्र 

बैठक बोलाईन ुपनेछ । 

(२) सलमलतको बैठक सभापलतले तोकेको लमलत, समय र स्थानमा बस्नेछ । 

 

५. बैठर्कर्को र्कायथसूिीः सलमलतको अगामी बैठकको कायुसचूी सामान्यतया बैठक हुनपुवू ु नै तय गरी 

सदस्यहरुलाइसचूना लदआने छ।सो बमोलजम तय हुन नसकेमा सभापलतसँग सदस्य सलचवले परामश ु गरी कायुसचूी तय 

गनेछर सावजुलनक महत्वका लवषयमा हुने बैठक बाहकेका ऄन्य बैठकको जानकारी कलम्तमा १ (एक) लदन 

पलहलेसदस्यहरुलाइ लदनपुनेछ।तर लवशषे पररलस्थलतमा वठैक वस्नपुने भएमा सभापलतको लनदशेन ऄनसुार बैठक बस्न े

एक घण्टा ऄगाव ैकायुसचूीतयार गरी त्यसको एक प्रलत प्रत्येक सदस्यलाइ ईपलब्ध गराईन सलकनेछ। 
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६. बैठर्क संिालनः बैठर्क सिंालन सम्बन्िी र्कायथक्षवक्षि देहाय ऄनुसार हुनेछः 

(१) सलमलतको बैठक सलमलतको सभापलतले तोकेको लमलत र समयमा बस्नेछ। 

(२) बैठकको सभापलतत्व सभापलतबाट हुनेछ।लनजको ऄनपुलस्थलतमा सभापलतको ऄनमुलतले 

सलमलतकासदस्यहरु मध्ये जेष्ठ सदस्यबाट हुनेछ।यसरी जषे्ठ सदस्यले सभापलतत्व गरेको ऄवस्थामा 

सभापलतलेप्रयोग गने सबै ऄलधकार प्रयोग गनु सक्नेछ । 

(३) सलमलतको गणपरूक संख्या सलमलतको सम्पणू ुसदस्य संख्या कलम्तमा ५० प्रलतशत हुनेछ । 

(४) सभापलतले प्रत्येक बैठकको प्रारम्भ र ऄन्त्यको घोषणा गनेछ । 

(५) सलमलतको लवषयसँग सम्बलन्धत कागजात, सचूनावा जानकारी सलमलतका सदस्यहरुलाइ सलमलतका 

सलचवलेईपलब्ध गराईनेछ । 

(६) सलमलतका प्रत्येक सदस्यले सलमलतको कायुके्षत्र लभत्रका लवषयवस्तुसँग सम्बलन्धत अफूसँग भएका 

ऄध्ययनसामग्रीहरू सदस्यहरूका बीच अदानप्रदान गनु सक्नेछन ्। 

(७) सलमलतको बैठक सम्बन्धी ऄन्य कायुलवलध सलमलत अफैले लनधाुरण गरे बमोलजम हुनेछ । 

 

७. बैठर्कर्को समयावक्षि, छलफल र क्षनर्थयः 

(१)बैठकको शरुुमा नै कायुसचूीमा परेका लबषयको प्रकृलत र महत्व समतेलाइ ध्यानमा राखी 

बैठककोसमायावलध तय गररनेछ । 

(२)बैठकमा छलफल कालालग पवूलुनधाुररत लवषयवा कुनै सदस्यबाट प्रस्ततु गररएको लवषयवा सलमलतलाइ 

कुनैस्रोतबाट प्राि लवषयहरु छलफलको लवषय हुन सक्नेछ । 

(३)अवश्यकता ऄुनसार सदस्यले बोल्ने समयको लनधाुरण गरी छलफल गररनेछ र छलफलमा 

भागललनेसदस्यले छलफलको लवषयमा केलन्ित रही लनधाुररत समयलभत्र अफ्नो लवचार राख्नुपनेछ। 

(४)सलमलतमा भएको छलफल ऄनावश्यक लकलसमले ललम्बएको भन्ने लागमेा सभापलतले सो छलफल 

छोट्याईनचाहकेो खण्डमा छलफल छोट्याईन सक्नेछ। 

(५)बैठकको लनणयु सवसुम्मलतबाट हुनेछ।सवसुम्म तहुन नसकेमा सलमलतको तत्काल कायम रहकेो 

सदस्यसंख्याको बहुमतको लनणयु सलमलतको लनणयु मालननेछ र मत बराबर भएमा सभापलतले लनणाुयक मत 

लदनेछ। 

(६)सलमलतको लनणयु सभापलतद्वारा प्रमालणत गररनेछ। 

(७)बैठकमाकुनै ऄयोग्य व्यलिले भागललइ लनणुय भइसकेका कारणले ईिलनणयु बदर हुनेछैन। 

 

८. बैठर्कमा क्षनयमर्को पालनाः बैठकमा सहभागी सदस्यहरुले पालना गनुु पने लनयमहरु समते दहेाय बमालजम हुनेछनः् 

(१) यस कायुलवलध बमोलजमका व्यवस्थाहरु सलमलतका सदस्यले पालना गनुुपनेछ । 

(२) बैठक प्रारम्भ भएपलछ ऄन्त्यन भएसम्म सदस्यहरु बैठकमा ईपलस्थत रहन ु पनेछ।लवशेष कारणवश 

कुनैसदस्य बालहर जानपुने भएमा सभापलतको ऄनुमलत ललन ुपनेछ । 
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(३) सलमलतका सदस्यहरु सलमलतको बैठक चललरहकेो समयमा गाईँपाललका बालहर जान ु परेमा 

वाऄन्यकुनैकारणले सलमलतको बैठकमा ईपलस्थत हुन नसक्ने भएमा सलमलतको सभापलत वा सलचवलाइ पवू ु

जानकारीगराईन ुपनेछ। 

(४) बैठकको लबषयवस्तुमा केलन्ित रहन र बैठकलाइ मयाुलदत तुल्याईन मोवाआल वा संचार सेटलाइ 

अफ्नोऄनकुुल व्यवस्थापन गनुु सबैको कतुव्य हुनेछ । 

(५) सभापलतको ध्यानाकषुण गनुका लनलमत्त सदस्यले हात ईठाईन ु पनेछ।साथै, बोल्न चाहने सदस्यल े

सलचवमाफुत नाम लटपोट गराईन ुपनेछ। 

(६) सभापलतले बोल्न चाहने सदस्यको नाम क्रमशः बोलाएपलछ वा आसारा गरेपलछ एक पटकमा एक जनालेमात्र 

बोल्न ुपनेछ।कुनै एक सदस्य बोललरहकेो समयमा लबचैमा ऄको सदस्यले बोल्न र एक अपसमा कुरागनु पाआने 

छैन। 

(७) सदस्यले सलमलतको बैठकमा बोल्दा सभापलतलाइ सम्बोधन गरेर मात्रबोल्न ु पनेछ।सलमलतको 

छलफलकोक्रममाकुनै सदस्यले व्यि गरेको लवषय वस्तलुाइ ऄको सदस्यले सो कुरामा सहमलतव्यि गने बाहके 

पनुःसोही लवषय दोहोयाुईन पाइने छैन। 

(८) बैठकमा बोल्दा कसैलाइ व्यलिगत अक्षेप लगाईन, ऄलशष्ट, ऄलश्लल, ऄपमान जनकवा कुन ै

अपलत्तजनकशब्दबोल्न हुदँनै।सदस्यले बोल्न पाईने ऄलधकारलाइ बैठकको कायुमा बाधापाने मनसायले 

दरुुपयोग गनुपाआने छैन। 

(९) सभापलतले बैठकलाइ मयाुलदत बनाईन सदस्यहरुलाइ अवश्यक लनदशेन लदन सक्नेछ।कुन ै

सदस्यबाटऄमयाुलदत व्यवहार भए मालनयम ऄनसुार कारवाही हुनेछ। 

 

९. बैठर्कमा सहभाक्षगता तर्ा प्रवेशः 

(१) बैठकको छलफलको लवषयमा सलमलतको कुनै सदस्यको लनजी स्वाथु वा संलग्नता गाँलसएको भएमा 

त्यस्तोलवषयको छलफलमा सम्बलन्धत सदस्य सहभागी हुन पाईने छैन।तर छलफलमा त्यस्तो सदस्यको 

ईपलस्थलत अवश्यक छ भन्ने लागमेा सलमलतवा सलमलतको सभापलतलेत्यस्तो सदस्यलाइ छलफलमा सहभागी 

गराईन सक्नेछ। 

(२) बैठकमा प्रेस र ऄन्य सरोकारवालालाइ प्रवेश लदने सम्बन्धी ऄलधकार सभापलतलाइ हुनेछ। 

 

१०. र्कागजात क्षझर्काउने वा रु्कनै व्यक्षि वा पदाक्षिर्कारीलाई उपक्षस्र्त गराउन सकनेः 

(१) सलमलतले अफ्नो कतुव्य पालनको लसललसलामा अवश्यक कुनै कागजपत्र लझकाईन वा कुनै व्यलि 

वापदालधकारीलाइ ईपलस्थत गराईन सक्नेछ ।यसरी माग गरीएको कागजपत्र ईपलब्ध गराईन ु र ईपलस्थतीहुन ु

सम्बलन्धत पदालधकारी र लनकायको कतुव्य हुनेछ । 
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(२) सलमलतमा अवश्यकता ऄनसुार सम्बलन्धत लवषयको लवशेषज्ञवा सरोकारवालाइ अमन्त्रण गनु 

सलकनेछ।यसरी अमलन्त्रत व्यलि वा पदालधकारीले सलमलतले माग गरेका लवषयमा अफ्नो तथ्य एव ंअधारयिु 

धारणालशष्टतापवूुक राख्न ुपनेछ। 

(३) ईपलस्थत गराआएको व्यलि वा पदालधकारीलाइ सलमलतले अवश्यक ठानेमा शोधपछु गनु गराईन सक्नेछ। 

(४) सलमलतको कायुके्षत्रसँग सम्बलन्धत लवषयमा सभापलतको लनदशेानसुार सलचवले अवश्यक कागजात, 

सचूना,तथ्याङ्क वा ऄन्य सन्दभ ु सामग्रीहरू सम्बलन्धत लनकायसँग माग गनु सक्नछे र प्रािलववरणहरू 

सलमलतमापेश गनुु सम्बलन्धत लनकायको दालयत्व हुनेछ। 

 

११. छानक्षवन सक्षमक्षतर्को गठनः 

(१) सलचवालयमा प्राि ईजरुी वा सलमलतको कायुके्षत्रसँग सम्बलन्धत कुनै पलन लवषयमा तत्काल छानलवन वाऄध्ययन गन ु

अवश्यक छ भन्ने लागेमा सलमलतले ईि लवषयमा कायुक्षेत्र र कायुलवलधको ऄलधनमा रहीछानलवन सलमलत गठन गनु 

सक्नेछ। 

(२) ईि छानलवन सलमलतले सम्बलन्धत के्षत्रबाट प्राि लववरण वा प्रमाणका अधारमा अफ्नो सझुाव सलहतकोप्रलतवदेन 

तयार गरी सलमलत समक्ष पेश गनुुपनेछ र सलमलतले यसमा अवश्यक लनणयु गनेछ। 

 

१२. ऄनुगमन सक्षमक्षतर्को गठनः 

(१) सलमलतले अफ्नो कायुक्षेत्रलभत्र रही गरेका काम कारवाहीका लनणयु, लदएका लनदशेन र वालषकु 

प्रलतवदनेमाईलल्ललखत लवषयहरु कायाुन्वयन भए नभएको सम्बन्धमा ऄनगुमन गनु सभापलतले ऄनगुमन सलमलत 

गठनगने प्रस्ताव बैठक समक्ष पेश गनेछ। 

(२) ईि ऄनगुमन सलमलतले ऄनगुमन गरेका लवषयहरुको प्रलतवदेन सलमलतमा पेश गनेछ र ईि प्रलतवदेनमालथ 

सलमलतले छलफल गरी अवश्यक लनणयु गनेछ। 

(३) ईि ऄनगुमन सलमलतले सम्बलन्धत के्षत्रबाट प्राि लववरण वा प्रमाणका अधारमा अफ्नो सझुाव 

सलहतकोप्रलतवदेन तयार गरी सलमलत समक्ष पेश गनुुपनेछ र सलमलतले यसमा अवश्यक छलफल गरी 

लनणयुगनेछ। 

 

१३. वाक्षषथर्क प्रक्षतवेदनः सलमलतले वालषकु प्रलतवदेन गाईँ कायुपाललकामा पेश गरी छलफल गरी स्वीकृत गराईन ुपनेछ । 

१४. र्कायथताक्षलर्कार्को क्षनमाथर् तर्ा र्कायथक्षवक्षिर्को पालनाः 

(१) सलमलतले अफ्नो कायु समयम ैसम्पन्न गनु कायु ताललका लनमाुण गनुसक्नेछ र सो कायुताललका पालनागनुु 

सबै सदस्यहरुको कतुव्य हुनेछ। 

(२) कायुलवलधमा ईलल्ललखत लनयमहरूको पालना गराईने सम्बन्धमा सभापलतको लनणयु ऄलन्तम हुनेछ। 
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१५. सक्षमक्षतर्को ऄक्षभलेखः 

(१) सलमलतले अफूले सम्पादन गरेका कामको ऄलभलेख दरुुस्त राख्न ुपनेछ । 

(२) सलमलतले अफनो कायुके्षत्र लभत्रको कुनै काम, कारवाहीको प्रकृलत र लवषयको गालम्भयुतालाइ दृलष्टगत 

गरीगोप्य राख्न ुपने ऄलभलेखहरु सावजुलनक गनुु हुदंनै । 

(३) सलमलतमा भएको छलफल, लनणयु र कामकारवाहीसँग सम्बलन्धत ऄलभलेख सलमलत सलचव 

माफुतसलचवालयले व्यवलस्थत गरी राख्नेछ।त्यस्तो लनणयुको ऄलभलेख सभापलतको ऄनमुलतलवना 

सलचवालयबालहर लैजान सलकने छैन। 

१६. सक्षमक्षतर्को सक्षिवालयःलेकम गाईँपाललका अन्तररक लेखापरीक्षण शाखा वा तोकेको स्थानमा 

सलमलतकोसलचवालय रहनेछ । 

१७. स्रोत सािनर्को व्यवस्र्ापनः 

(१) सलमलतको लागी अवश्यक पने स्रोत साधनको व्यवस्था गाईँपाललकाले गनेछ। 

(२) सलमलतका सदस्यहरु तथा कमचुारीले पाईने सेवा सलुवधा लेकम गाईँपाललकाका ऄन्य सलमलतलाइईपलव्ध 

गराए ऄनसुारको बैठक भत्ता लगायतको सेवा सलुवधा ईपलव्ध गराआने छ। 

(३) थप स्रोत साधन र सलुवधा लदन ुपने दलेखएमा गाईँ सभाको लनणयु ऄनसुार ईपलव्ध हुनेछ । 

१८. अिारसंक्षहताः 

(१)सलमलतको लनणयुको पालना गनुु र सलमलतको बैठकलाइ मयाुलदत बनाईन ुसबैको कतुव्य हुनेछ। 

(२) यस कायुलवलधको पालना गनुु सम्बलन्धत सबैको कतुव्य हुनेछ । 

(३) सलमलतको कामकारवाहीमा सहयोग पयुाुईन ुसलमलतका सदस्य तथा सरोकारवाला सबैको कतुव्य हुनेछ । 

(४) सलमलतले लदएको लनदशेन तथा सझुावको पालना गनुु सबैको कतुव्य हुनेछ। 

(५) सलमलतको काम कारवाही र लनणयु सभापलतको ऄनुमलत वगेर सदस्यहरुले सावजुलनक गनु पाईने छैनन ्। 

१९. क्षवक्षविः 

(१) यस कायुलवलध बमोलजम सलमलतले अफूलाइ प्राि ऄलधकार मध्ये केही ऄलधकार सलचव वा ऄन्य 

कुनैसदस्यले प्रयोग गनु पाईने गरी प्रत्यायोजन गनु सक्नेछ । 

(२) यस कायुलवधीको व्यवस्थाहरू स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ र सदुरुपलश्चम प्रदशे सरकारको 

प्रचललतऐन लनयमावली सँग वालझएमा स्वतः खारेज हुनेछ । 

(३) सलमलतको नाम र संयोजकको छाप प्रयोग गरी कायु गनु गराईन सक्नेछ। 

(४) सलमलतले अवश्यकता ऄनसुार कायुलवलध संशोधन र पररमाजनु गनुु परेमा कायुपाललकामा 

संशोधनकोव्यहोरा पेश गरी स्वीकृत भए वमोलजम लाग ुहुनेछ। 

 

         अज्ञाले 

प्रमखु प्रशासकीय 


