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स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ (ठ) र लेकम गााँईपाललका को प्रशासकीय कायालवलध (लनयलमत गने) 

ऐन, २०७५ को दफा ४ को ऄलधकार प्रयोग गरी लेकम गााँईपाललका गााँई कायापाललकाले संस्था दताा तथा नलवकरण 

कायालवलध २०८१ पाररत गररएको छ । 
 

१. संक्षिप्त नाम र प्रारम्भः 

(१) यस कायालवलधको नाम "लेकम गााँईपाललका संस्था दताा तथा नवीकरण कायालवलध, २०८१" रहकेो छ। 

(२) यो कायालवलध कायापाललकाको बैठकबाट पाररत भएको लमलत दलेि प्रारम्भ हुने छ। 
 

२. पररभाषा:  

लबषय वा प्रसंगलेऄको ऄथा नलागमेा यस कायालवलधमा,  

(क) "संस्था" भन्नालेसामालजक,धालमाक, सालहलययक, सांस्कृलतक, बैज्ञालनक, शलैिक, बौलिक सैिालन्तक, शारीररक, 

अलथाक, ब्यवसालयक तथा परोपकारीकायाह रुको लवकास एव ं लवस्तार गरेने ईद्दशे्यले स्थापना भएको संघ संस्था, 

क्लब,मण्डल, पररषद, ऄध्ययन केन्र  अलद सम्झनपुछा ।  

(ि) "स्थानीय  ऄलधकारी " भन्नाले प्रमिु प्रशासकीय ऄलधकृतलाइ सम्झनपुछा । 

(ग) "प्रबन्ध सलमत" भन्नालेसंस्थाको लवधान ऄनसाुर गठन भएको प्रबन्धसलमलतलाइ सम्झनपुछा । 

(घ) "कायािे्र" भन्नाले गााँईपाललकालाइ कायािे्र बनाइ मखु्य कायाालय गााँईपाललका लभ्र सञ्चालन भएकोलाइ सम्झन ु

पछा। 
 

३. दर्ाा नगरी संस्था खोल्न नहुने : 

यस कायालवलध बमोलजम दताा नगरी कसैले पलन संस्था स्थापना गना हुदनै । 
 

४. संस्था दर्ाा 

 (१) संस्था स्थापना गना चाहने कुनै सात जना वा सो भन्दा बढीययलिहरुलेसंस्था सम्बन्धी दहेायको  लववरण िलुाइ 

संस्थाको लबधानकोएक प्रलत र तोलकएको दस्तरु सलहत ऄनसचुी १ को ढााँचामा स्थानीय ऄलधकारी समिलनवदेन लदन ुपनछे 

। 

क) संस्थाको नाम, 

(ि) संस्थाको ईद्दशे्यहरु,  

(ग) प्रबन्ध सलमलतका सदस्यहरुको नाम, ठेगाना र पेशा,  

(घ) अलथाक श्रोत,  

(ङ) कायाालयको ठेगाना 

(२) दफा (१) बमोलजमको लनवदने प्राप्त भएपलछ स्थानीय ऄलधकारीलेअवश्यक जााँचबझु गरी संस्था दताा गना ईलचत ठानेमा 

ऄनसचुी-२ बमोलजमको दताा लकताबमा संस्था दताागनुापनेछ र यसरी संस्था दताा गरीसकेपलछ ऄनसचुी ३ बमोलजमको 

दतााको प्रमाण-प्र लदनेछ । 

(३) स्थानीय ऄलधकारीले कुनै संस्था दताा नगने लनणाय गरेमा ययस्को सचूना लनवदेकलाइ लदनपुनेछर लनवदेकलेसचूना प्राप्त 

गरेको लमलतले ३५ लदन लभ्रययस्तो लनणाय ईपर गााँईपाललका ऄध्यि समि ईजरू गना सक्नेछ । 
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(४) ईपदफा (३) बमोलजमको ईजरुी प्राप्त भएपलछ गााँईपाललका ऄध्यिले अवश्यकजााँचबझ ु गरी ययस्तो संस्था दताा 

गनामनालसब ठहराएमा सो संस्था दताागना स्थानीय ऄलधकारीलाइ अदशे लदन सक्नेछ र ययस्तो अदशे भएपलछस्थानीय 

ऄलधकारीलेसंस्था दताा गररलदनपुनेछ । 
 

४.  दर्ााको ऄवक्षध, नवीकरण र दस्रु्रः 

 (१) संस्था दताा प्रमाण-प्र एक अलथाकवषासम्म बहाल रहनेछ । 

(२) ईपदफा (१) बमोलजम संस्थाको दताा बहाल रहने ऄवलध समाप्तभएको लमलतले लतन मलहनालभ्र सम्बलन्धत ययिील े

रु.५०० (पााँच सय रुपैयााँ) दस्तरु लतरी स्थानीय ऄलधकारीबाट दतााको प्रमाण-प्र नवीकरण गराईनपुनेछ । 

(३) ईपदफा (२) बमोलजम म्याद नाघपेलछ कुनैसंस्थाले ययस्तो म्याद नाघी नवीकरण हुन नसकेको मनालसब कारण देिाइ 

दतााको प्रमाण-प्र नवीकरणको लालगलनवदेन लदन अएमा स्थानीय ऄलधकारीलेईपदफा (२)बमोलजम लाग्नेदस्तरुमा दहेाय 

बमोलजमको थप दस्तरु ललइ नवीकरण गरीलदन सक्नेछ। 

(क) ईपदफा (२) बमोलजम म्याद नाघपेलछलतन मलहनाको लालग रू५००।–  

(ि) िण्ड (क) को म्याद नाघपेलछ अषाढ मसान्त सम्मको लालग रू.१,०००।–  

(ग) िण्ड (ि) को म्याद नाघपेलछ ऄको एक अलथाक वषाको लालगरु.१,०००।- को दरलेदइु अलथाक वषाको लालग रु. 

२,०००।– 

(४) ईपदफा (२) र (३) मा जनुसकैु कुरा लेलिएको भएता पलन म्याद लभ्रनवीकरण नगराएका संस्थाहरूलेदतााको प्रमाण-प्र 

नवीकरण हनु नसकेको मनालसव कारण दिेाइ नवीकरणको लालगलनवदेन लदएमा प्रययेक अलथाकवषाको लालग लाग्ने 

नवीकरण दस्तरुको ऄलतररि प्रययेक अलथाक वषाको लालग एक हजार रुपैयााँका दरले थप जररवाना समते ललइ स्थानीय 

ऄलधकारीले ययस्तो दतााको प्रमाण-प्र नवीकरण गरर लदन सक्नेछ। 

५) दतााको प्रमाण-प्र नवीकरण गने  संस्थाले लनवदेन लददंा काया सलमलतका पदालधकारीहरुको नामावली तथा प्रगलत 

प्रलतवदेन र लेिापररिण प्रलतवदेन समते संलग्न गनुा पनेछ । 

६) ईपदफा (३) बमोलजम दतााको प्रमाण-प्र नवीकरण गरेको जानकारी स्थानीय ऄलधकारीले नेपाल सरकार, 

गहृमन््रालयलाइ लदन ुपनेछ । 

 

५. संगक्षिर् संस्था माक्षनने : 

(१) यस कायालवलध ऄन्तरगत दताा भएको प्रययके संस्था ऄलवलछछन्न ईत्तरालधकारवाला स्वशालसत र संगलठत संस्था हुनेछ । 

यी संस्थाको सबै कामको लनलमत्त अफ्नो एईटा छुटै्टछाप हुनेछ । 

(२) संस्थाले ययलि सरह चल ऄचल सम्पलत्त प्राप्त गना, ईपभोग गना रबेचलविन गना सक्नेछ । 

(३) संस्थाले ययलि सरह अफ्नो नामबाट नाललस ईजरुी गना सक्नेछ र सो ईपर पलन सोही नामबाट नाललस ईजरुी लाग्नेछ । 

 

 
 

६. संस्थाको सम्पक्षतः 
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(१) संस्थाको सदस्य वा कमाचारी लगायत कुनै ययलिले संस्थाको लवधानलवरुि सस्थाको कुनैसम्पलत्त दरुुपयोग गरेमा, 

कब्जा गरेमा वा रोक्का रािमेा स्थानीय ऄलधकारीले ययस्तो सम्पलत्त दरुुपयोग गने, कब्जा वा रोक्का राख्नेबाट ललइ 

संस्थालाइ लफताा बझुाइ लदन सक्नेछ । 

(२) ईपदफा (१) बमोलजमको संस्थाको सम्पलत्त लफताा गने गरी स्थानीय ऄलधकारीले गरेको कारवाहीमा लचत्त नबुझ्न े

ब्यलिल ेलजल्ला ऄदालतमा पनरुावदेन लदन सक्नेछ । 

(३) संस्थाको सदस्य वा कमाचारी लगायत कुनै ब्यलिले संस्थाको कुनैसम्पलत्त वा ललित वा प्रलतष्ठा लवरुि कुन ैऄपराध वा 

लवराम गरेमा संस्था, संस्थाको कुनै सदस्य वा स्थानीय ऄलधकारीले प्रचललत काननू बमोलजम मदु्दाको कारवाही चलाईन 

सक्नेछ । 
 

७. ऄक्षघ दर्ाा नभई स्थापना भएका संस्थाले दर्ाा गने :  

यो  कायाालवलध प्रारम्भहनभुन्दा ऄलघ तयकाल प्रचललत काननू बमोलजम दताा नभइ स्थापना भइरहकेा संस्थाले पलन यो 

कायालवलध प्रारम्भ भएको लमलतले लतन मलहना लभ्र यो कायालवलध बमोलजम दताा गराईनपुनेछ । 
 

८. संस्थाको उदे्दश्यहरुमा हेरफेरः 

(१) संस्थाको ईद्दशे्यहरुमा  हरेफेर गना अवश्यक दिेेमा वा सो संस्थालाइ कुनै ऄको संस्थामा गाभ्न ईलचत दिेमेा सो 

संस्थाको प्रबन्ध सलमलतले तयसम्वन्धी  प्रस्ताव तयार गरी प्रस्ताव ईपर छलफल गना संस्थाको लवधानबमोजम साधारण सभा 

बोलाईनपुनेछ । 

(२) साधारण सभामा ईपलस्थत भएका जम्मा सदस्य संख्याको दइु लतहाइ सदस्यहरुल ेप्रस्तावमा समथान जनाएमा सो प्रस्ताव 

साधारण सभाबाट पाररत भएको मालननेछ । तर सो प्रस्ताव लागगूना स्थानीय ऄलधकारीको पवूास्वीकृलत ललनपुनेछ । 
 

९. क्षहसाबको क्षववरण पिाउनु पने :  

प्रबन्ध सलमलतल े अफ्नो संस्थाकोलहसाबको लववरण लिेा परीिकको प्रलतवदेन सलहत प्रययेक वषा स्थानीय ऄलधकारी 

कहााँपठाईनपुनेछ। 

१०. क्षहसाब जााँच गने: 

(१) स्थानीय ऄलधकारीलेअवश्यक दिेमेा संस्थाको लहसाब अफुले लनयिुगरेको कुन ैकमाचारीबाट जांच गराईन सक्नेछ । 

(२) ईपदफा (१) बमोलजमलहसाब जााँच गराए बापत स्थानीय ऄलधकारीले लहसाब जांचबाट दलेिन अएको संस्थाको 

मौज्दात रकमको सयकडा लतन प्रलतशतमा नबढाआ अफैले लनधााररत गरेको दस्तरु ऄसलू गरी ललनसक्नेछ। 

(३) लहसाब जांच गने कमाचारीले मागकेो लववरण तथा कागजप्रहरु वा सोधकेो प्रश्नको जवाफ लदनसंुस्थाको पदालधकारी, 

सदस्य र कमाचारीको कतायय हुनेछ । 

 (४) लहसाब जांच गने कमाचारी स्थानीय ऄलधकारीले तोकी लदएको म्यादलभ्र लहसाब जााँचको प्रलतवदेन स्थानीय ऄलधकारी 

समि पेश गना पनेछ रसो प्रलतवदेनको अधारमा संस्थाको कुनै सम्पलत्त सो संस्थाको कुनैपदालधकारी, सदस्य वा कमाचारीले 

लहनालमना गरेको, नोक्सान गरेको वादरुुपयोग गरेको छ भन्ने स्थानीय ऄलधकारीलाइ लागमेालनजले ययस्तोपदालधकारी, 

सदस्य वा कमाचारीबाट सो हानी नोक्सानी ऄसलु गनाप्रचललतकाननू लबमोलजम कारवाइ चलाईन सक्ने तर प्रचललत 

काननूलेसजाय समतेहुने ऄपराध भएकोमा प्रचललत काननू लबमोलजममदु्दा चलाईन लगाईनेछ। 
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११. क्षनदेशन न क्षदन: 

लेकम गााँईपाललकाले संस्थालाइ अवश्यक लनदशेन लदन सक्नेछ र ययस्तो लनदशेनको पालना गनुा सम्बलन्धत संस्थाको 

कतायय हुने छ । 
 

१२. दण्ड सजाय: 

(१) दफा ३ बमोलजम दताा नगराइ संस्था स्थापना गरेमा वा दफा ७ बमोलजम दताा नगरी संस्था संचालन गरेमा ययस्ता 

संस्थाका प्रवन्धसलमलतका सदस्यहरुलाइ स्थानीय ऄलधकारील ेजनही दइु हजार रुपैयााँसम्म जरीवाना गना सक्नेछ । 

(२) दफा ९ बमोलजमलहसावको लववरण नपठाएमा प्रवन्ध सलमलतका सदस्यहरुलाइ स्थानीय ऄलधकारीले जनही पााँच सय 

रुपैया सम्म जरीबाना गना सक्नेछ । तर कुनैसदस्यले दफा ९ ईल्लंघन हुन नलदन सकभर प्रययन गरेको लथयो भन्ने सन्तोष हुने 

प्रमाण पेश गनासकेमा लनजलाइ सजाय गररने छैन । 

(३) दफा १० को ईपदफा (३) बमोलजमलहसाब जााँच गने सम्वलन्धत कमाचारीले मागेको लववरण तथा कागजप्रहरु वा 

सोधकेो प्रश्नको जवाफ नलदने सम्बलन्धत पदालधकारी, सदस्य वा लकमाचारीलाइ स्थानीय ऄलधकारीले पााँचसय रुपैयााँसम्म 

जरीवाना गनासक्नेछ । 

(४) दफा ८ बमोलजम स्थानीय ऄलधकारीको स्वीकृलत नललइ संस्थाको ईद्दशे्यमा हरेफेर गरेमा वा ऄको संस्था लसत गाभेमा 

वा संस्थाले अफ्नो ई्दशे्य प्रलतकुल हुने गरी काम कारवाही गरेमा वा गााँईपाललकाले लदएको लनदशेन पालन नगरेमा स्थानीय 

ऄलधकारीले ययस्तो संस्थाको दताा लनलम्बन गना वा िारेज गना सक्नेछ । 

१३. पनुरावदेनः  

दफा १२ बमोलजम स्थानीय ऄलधकारीले गरेको ऄलन्तम लनणाय ईपर पैंलतस लदनलभ्र लजल्ला ऄदालतमा पनरुावदेन लाग्नेछ । 
 

१४. संस्थाको क्षवघटन र त्यस्को पररणाम:  

(१) संस्थाको लवधान बमोलजमकाया सञ्चालन गना नसकी वा ऄन्य कुन ैकारणवश संस्था लवघटन भएमा ययस्तो संस्थाको 

सम्पणूा जाय जथेा लेकम गााँईपाललकामा सनेछ। 

(२) ईपदफा (१) बमोलजम लवघटन भएको संस्थाको दालययवको हकमा सो संस्थाको जाय जथेा थाम ेसम्म ययस्तो दालययव 

नेपाल सरकारले ययहोनेछ । 
 

 

१५. ऄन्य नपेाल ऐन क्षबमोक्षजम दर्ाा वा स्थापना गनुा पने :  

कुन ैसंस्थाको दताा वा स्थापना गनेसम्बन्धमा ऄको नेपाल ऐनमा छुटै्ट ययवस्था भएकोमा यस कायालवलधमा ऄन्य्र जनसुुकै 

कुरा लेलिएको भएता पलन ययस्तो संस्था सोही ऐन बमोलजम दताा वा स्थापना गनुा पनेछ । 
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ऄनसचुी १ 

(दफा ३ संग सम्बलन्धत) 

लनवेदन प्रको ढााँचा 

श्री प्रमिु प्रशासकीय ऄलधकृत,                                                                                                             लमलत : 

लेकम गााँईपाललका,  

गााँई कायापाललकाको कायाालय  

रातामाटा, दाचुाला । 

 

महोदय,  

हामीले ...................................................................................................................................................... सम्बन्धी संस्था 

दताा गना चाहकेोले स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ बमोलजम संस्था दताा गनाको लालग दहेायको लववरण िोली लनवदेन गरेका छौ । 

प्रस्तालवत संस्थाको लवधानको एक प्रलत पलनयसै साथ संलग्न गररएकोछ। 

लववरण 

१ संस्थाको नामः 

२.संस्थाको ईदशे्य: 

क. 

ि. 

ग. 

प्रवन्ध सलमलतका सदस्यहरुको          नाम                                   ठेगाना पेशा 

क) 

ि) 

ग) 

घ) 

ङ) 

च) 

छ) 

४. अलथाक श्रोत  

५. कायाालयको ठेगाना:  

भवदीय 

पदालधकारीहरुको नाम 
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ऄनसचुी २ 

(दफा ४ संग सम्बलन्धत) 

दताा लकताबको ढााँचा 

संस्थाको दताालकताब 

दताा न ं दताा लमलत संस्थाको ठेगाना संस्थाको ईद्दशे्य संस्थाको पदालधकारी एवं 

सदस्यहरुको ठेगाना 

कैलफयत 

साल मलहना गते 
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ऄनसचुी ३ 

(दफा ४ संग सम्बलन्धत) 

प्रमाण–प्रको ढााँचा 

संस्था दतााको प्रमाण-प्र 

दताा न.ं:                                                                                                                                     लमलत : 

 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ को दफा ११ ईपदफा (४) (ठ) वमोलजम ............. साल .......... मलहना ......गतमेा 

....................................................................................................................... नामको संस्थादताा गरी यो प्रमाण-प्र 

लदआएको छ । 

 

प्रमिु प्रशासकीय ऄलधकृतको 

सही: 

परुा नाम: 

दजाा: 

कायाालय: 

लमलत: 
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नलवकरण 

नलवकरण गरेको लमलत दताा प्रमाण प्र बहाल रहने ऄवधी रलसद नं./नलवकरण दस्तरु नलवकरण गनेको हस्तािर 
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ऄनसचुी ४ 

(दफा ४ संग सम्बलन्धत) 

संस्थालाइ लदने प्रको ढााँचा 

लमलतः 

ऄध्यि 

श्री   ............................................ 

लेकम गााँईपाललका  ......................, दाचुाला । 

 

लबषयः संस्था दताा प्रमाण प्र पठाइएको । 

     ईपरोि लबषय सम्वन्धमा तपााँइ लगायत लेकम गााँईपाललका वडा नं......   का..... जनाले सामालजक काया गने ईद्दशे्य रािी श्री 

...........................................नामक संस्था दतााका लालग यस गााँईपाललका गााँई कायापाललकाको कायाालयमा संस्थाको लवधान र 

तदथा सलमलतको लनणाय समेत संलग्न रािी लनवेदन पेश गरेकाले लनवेदन ईपर कारवाही हुदा माग ऄनसुारको संस्था दताा गररलदने 

लनणायानसुार संस्था दताा भएको न.ं.............को  सक्कल प्रमाण प्र १ थान र लवधानको प्रमालणत प्रलत थान २ संलग्न रािी 

पठाइएको छ । साथै ययस संस्थाले लनम्न शताहरु पालना गनुा पने ययहोरा पलन सचुना गररएको छ । 

शताहरु 

संस्थाले काया सञ्चालन गदाा लवधानको ईद्दशे्य बमोलजम गने छ । 

संस्थाको लहसाव लकताव काननुमा ययवस्था भए ऄनसुार राख्न ुपने छ । 

प्रययेक अलथाक बषाको समालप्तमा यस कायाालयमा प्रलतवेदनहरु पेश गने छ । 

ऄषाढ मसान्त पछी प्रययेक अलथाक बषाको लालग नलवकरण गराईन ुपने छ । 

अलथाक बषा समाप्त भएको ९० लदन लभ्र नलवकरण नगराएमा नलवकरण दस्तरुको शत प्रलतशत जररवाना लाग्ने छ । 

ऄन्य कुरा यस गााँईपाललकाको संस्था दताा कायालवलध २०८१ बमोलजम हुने छ । 

 

 

 ...................... 

                                                                                                                   प्रमिु प्रशासकीय ऄलधकृत 

बोधाथाः 

अन्तररक राजश्व कायाालय 

 

         

 

    आज्ञाले                                                  
प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृर् 


